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DERS ACMA, KAPAMA, DEGISTIRME, DERSLERIN KATALOGLARA ISLENMESI VE VERI
GIRiSi SURECLERI
Tanimlar
Ders katalogu; ilgili programin agilis dosyasinda yer alan dersler ile sonradan agilan yeni derslerin
bulundugu ders havuzunu ifade eder.

Miifredat; Ogrencilerin programa girisinden mezuniyetine kadar, olusturulan 6gretim plani ve kurallar
biitiintid{ir.

Okutulacak Dersler; Mevcut ders havuzundan her yariyil o dénem igin agilacak olan dersleri ifade eder.

Derslerin Kataloglara Islenmesi

1) Acilmasi onaylanan programin agilig dosyasindaki derslerin ad ve kredilerinde bir degisiklik
yoksa, ek bir karara gerek olmaksizin dersler agilmisg sayulir. [1gili Enstitii Anabilim/Anasanat Dali
(EABD/EASD) baskanligindan Tiirkge ve Ingilizce “Program Bilgi Paketi Formu” istenir. Bu
formda yer alan dersler, ilgili programin ders katalogunda Tiirkge ve Ingilizce olarak islenir.

2) Aqlis dosyasindaki derslerde degisik yapilacaksa (ad, kredisi, igerigi vb.) degisiklik Onerilecekse
degisikligin gerekgesi agiklamr. (Bknz. “Ders Degisikligi/Intibak™ baslig1.)

3) Agilig dosyasindaki derslerden bazilarimin kapatilmak istenmesi durumunda, kapatilma teklifinin
EABD/EASD kurul karari ile yapilmasi gerekir.

4) Yeni ders 6nerileri, “Yeni Ders Oneri Formu” kullanilarak yapilir. (Bknz. “Yeni ders agma
Onerisi”

Program Bilgi Paketine Veri Girisi Yapilmasi

1) Programi tanitici veri girisi EABD/EASD bagkani veya EABD/EASD bagkan: tarafindan 6nerilen
program koordinatoriince Ogrenci Bilgi Sistemi’ndeki Bologna Veri Giris Modiilii tizerinden
Tiirkge ve Ingilizce olarak yapilir.

2) Program 6grenme e¢iktilarmmin mutlaka Tirkiye Yiiksek Opretim Yeterlilikler Cergevesi ile
iliskilendirilmesi gerekir.

3) Program giktilar hazirlanmadan, derslerin 6grenme ¢iktilari olusturulamaz.
Ders Bilgi Paketine Veri Girisi Yapilmasi

1) Veri girisi, dersin 6gretim elemani veya koordinatérii tarafindan, Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden
Tiirkge ve Ingilizce olarak yapilir.

2) Dersin is yiikii ve AKTS kredisi hesaplanmalidir.
3) Dersin 6grenme ¢iktilari program ¢iktilar ile iliskilendirilir.
4) Acilan her yeni bir ders igin dersin gretim elemani tarafindan veri girisi yapilmalidir.
5) EYK tarafindan, veri girisi yapilmayan dersler agilmayabilir.
Bir Yariyilda A¢ilacak Derslerin Belirlenmesi

1) Bir yariyila okutulacak dersler, EABD/EASD bagkanlig tarafindan “Ders Gorevlendirme Formu”
diizenlenerek, ders programu ile Enstittiye teklif edilir.

2) Bu formda, ilgili yariyilda agilmast 6nerilen zorunlu ve segmeli dersler ile dersi verecek dgretim
elemani belirtilir.

3) Gorevlendirme oluruna kadar formda degisiklik yapilabilir. Degisikligin yapilmasi durumunda
ders programi da giincellenir.

4) Bilimsel arastirma teknikleri ile arastirma ve yayin etigi konularini igeren ders, almmam zorunlu
oldugundan her yariyil formda belirtilir. : '

Yeni Ders A¢ma Onerisi 2 l : :
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Mevcut bir ders ile aym igerikte benzer bir ders, yeni ders dnerisi olarak agilamaz. Yeni ders
onerisinde bulunmadan 6nce bilgi paketi tizerinden benzer ad ve igerikte bagka dersin olup-
olmadigi kontrol edilmelidir.

Yeni bir ders onerisi, “Yeni Ders Oneri Formu” diizenlenmek suretiyle yapilir. Universite
kadrosuna yeni atanan veya danismanlik sartlarim saglayan mevcut 6gretim elemanlari daha 6nce
uzmanlik alan dersi agma teklifinde bulunmadi ise “Uzmanlik Alan Dersi Oneri Formu”
doldururlar. Uzmanlik alan dersi Senato onayindan sonra agilmis sayilir.

Yeni bir ders, &gretim elemanin teklifi, ilgili anabilim/anasanat dali akademik kurulunun gériisi,
anabilim/anasanat dal baskanligimin Gnerisi, enstitii kurulunun karar1 ve Senatonun onayiyla
agilir. Senato onayindan sonra agilmasi teklif edilen ders Enstitii tarafindan, ilgili programin
kataloguna islenir. OBS iizerinden gerekli tammlamalar yapildiktan sonra EABD/EASD
baskanligina bildirilir.

Ders agildiktan sonra, ilgili 6gretim elemam tarafindan ders bilgi paketine veri girisi yapilir.

Yeni ders Onerileri, lisansiistii kontenjan teklifinden 6nce veya birlikte yapilmalidir. Sonradan
yapilan ders agma 6nerilerinde ilgili ders en erken, bir sonraki yariy1l okutulmak tizere agilir.

Ders Kapatma/intibak

1)

2)

Kapatilacak dersin kapatilma gerekgesi, kodu, adi, ulusal ve AKTS kredisi,
zorunlu/se¢meli durumu ile dersi alip basarisiz olan 6grencilerin intibak durumu (kapatilan dersten
muaf, kapatilan dersi okuyacak, yerine alinacak ders) belirtilmelidir.

Ders kapatma teklifi; EABD/EASD Kurul Karari, EABD/EASD baskanliginin 6nerisi, Enstitii
Kurul karar1 ve Senato olayi ile yapilir.

Ders Degisikligi/intibak

1)

2)

Ders degisikligi; gerekgesi, onceki ve degisiklik sonrasi durumunu gosterir tablo diizenlenerek,
ilgili EABD/EASD kurul karari, EABD/EASD baskanliginin 6nerisi, Enstitii kurul karar ve
Senato olay1 ile yapilir.

Dersi alan 6grencilerin intibak durumu (dersten muaf, dersi okuyacak, yerine alinacak ders)
belirtilmelidir.

Derslere Kod, Ad ve Kredi Verme

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Ders kodu, program adim ¢agnigtiran kisaltilmis 3 veya 4 biiyiik harf (C,1,G,0,8,U harig) ile 4
rakamdan olusur. Harf ve rakamlar arasinda bogluk birakilmaz Zorunlu durumlarda son rakamdan
sonra harf veya rakam ekleyerek de kod olusturulabilir.

Binler hanesinin ilk rakami, dersin yer aldig: lisansiistii program diizeyini (tezsiz yiiksek lisansta
5, tezli yiiksek lisansta 6, doktorada 7) ifade eder.

Ders kodlarinda dersin verildigi yariyila ait ya da déneme ait bir bilgilere yer verilmez.

Ayni adla ikinci bir ders agi1lamaz. Ancak ayni dersin devamu niteliginde ders; dersin adi ile arasina
“- “isareti konularak tek ders kodu I, ¢ift ders kodu II, olacaksekilde Romen rakamlarl kullanilarak
teklif edilir. Ornek TAR6007 (tek) TURK TARIHI-I TAR6008 (¢ift) TURK TARIHI-II
Birbirinin devami niteligindeki aym dersler bir biitiin olarak diisiiniildtigiinden ayr1 formlarda ayn1
zamanda Onerilmelidir. Ayn1 dersin tek ders kodlu I. dersi 6nerilmis ancak ¢ift kodlu ikinci dersi
onerilmemis ise ¢ift kod rezerve edilir.

Bir dersin I ve II. olarak daha sonra degistirilmesi durumunda, dersin kodu da yukaridaki
agiklamalara gore degistirilir.

Ders adlarinda kisaltma ve parantez kullanilmaz; Ingilizce ve Tiirkge ders adindaki her kelime
biiyiik harflerle yazilir. Ingilizce ders adlarinda Tiirkge karakter kullanilmaz.

Ulusal kredili derslerden 3 kredilik bir dersin AKTS degeri 5 AKTS kredisi olarak kabul edilir.
Lisansiisti diizeyde verilmekte olan derslerin kodlandirilmasi ve kredilendirilmesi uygulama
birligi ve diizen saglamak adina tablo-1’deki gibi yapilir.
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Tablo-1

Dersin y Kredi
Program Kodu Dersin Adi TUK I AKTS
‘ XXX5000 DONEM PROJESI 010 10
3‘(%?(%1;( XXX50008 BILIMSEL ARASTIRMA TEKNIKLERI/ARASTIRMA VE YAYIN 303 s
LISANS ETiGi KONULARINI iCEREN BiR DERS
XXX5000  PROGRAM SECMELI/ZORUNLU DERSLERI 303 5
XXX6000T TEZ DANISMANLIGI 010 30
it XXX6000U UZMANLIK ALAN DERSI 800 30
YKSEI XXX6000S SEMINER 000 25
LISANS XXKAGO0R BILIMSEL ARASTIRMA TEKNIKLERI/ARASTIRMA VE YAYIN 303 s
ETiGI KONULARINI ICEREN BiR DERS
XXX600X  PROGRAM SECMELI/ZORUNLU DERSLERI 303 5
XXX7000T TEZ DANISMANLIGI 010 80
XXX7000U UZMANLIK ALAN DERSI 800 40
XXX7000S SEMINER 000 80
DOKTORA/  YET7000 YETERLIK SINAVI 000 -
SANATTA  ONR7000 TEZ ONERI SINAVI 000 =
XETERLAC XXXT000B BILIMSEL ARASTIRMA TEKNIKLERI/ARASTIRMA VE YAYIN 303 5
ETIGI KONULARINI ICEREN BIR DERS
XXX7000  PROGRAM SECMELI/ZORUNLU DERSLERI 303 5
UZAKTAN  XXX8000  DONEM PROJESI 010 10
EGITIM ms 5 .
TEZSIZ, xxx8000p PILIMSEL ARASTIRMA TEKNIKLERI/ARASTIRMA VE YAYIN L6 5
YUKSEK ETIGI KONULARINI iCEREN BiR DERS
LiSANS XXX8000  PROGRAM SECMELI/ZORUNLU DERSLERI 303 5
T: Teorik  U: Uygulama/Laboratuvar K: Kredi

XXX: Programun adimi ¢agristiran kisaltilmis 3 veya 4 biiyiik harfi (C,1,G,0,S,U harig),

5000: Tezsiz yiiksek lisans programini,

6000: Tezli yiiksek lisans programini,

7000: Doktora/sanatta yeterlik programini,

8000: Uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programini

D: Tezsiz yiiksek lisans programlarinda dénem projesi dersini,
T: Tez danmismanlig1 dersini,

U: Uzmanlik Alan dersini,

S: Seminer dersini,
B: Bilimsel arastirma teknikleri/aragtirma ve yayin etigi konularini igeren bir dersi,

ifade eder.
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