
ÖĞRENCİ TEZ HIZLI KONTROL LİSTESİ 

(Tezinizi kontrol için göndermeden önce listeyi kullanarak önce kendiniz kontrol edebilirsiniz) 

1.Tezin Dili 

☐İngilizce (Tez konusu hariç İçindekiler bölümüne kadar olan kısım TR sonrası İNG) 
 

2. Sayfa Yapısı  

☐ Kenar boşlukları sol, üst ve alt boşlukları 2.5cm sağ taraf 3.5cm (iki yüze 

yazdırılması durumunda sol taraf 3.5cm) verilmiş  

☐ 300 sayfaya kadar olan tezler tek yüze, fazla olanlar Giriş bölümünden itibaren iki 

yüze bastırılacak. 
 

4. Sayfa Numaralandırma  

☐ Sayfa numarası ortada verilmiş.  

☐ Birinci sayfa (iç kapak) numaralandırılmamış.  

☐ İkinci sayfa (Tez kabul sayfası) Romen rakamı ile “II” sayısından başlayarak Girişe 

kadar Romen rakamı ile numaralandırılmış.  

☐ Giriş bölümü “1” sayısından başlayarak son sayfaya kadar normal sayı ile 

numaralandırılır. 
 

5. İç Kapak  

☐ Başlık yazısızından sonra 24nk boşluk verilmiş.  

☐ ODU logosu şablona uygun pozisyonda verilmiş. 

☐ ABD/ASD adı logo üzerinde ve doğru olarak verilmiş.  

☐ Program adı ABD/ASD adı altında ve logo üzerinde verilmiş.  

☐ Tüm yazı karakter büyüklüğü ve şekli şablona uygun 

☐ Ordu ve yıl yazısı uygun 

☐ Sayfa numarası verilmemiş. 
 

6. Tez Kabul Sayfası  

☐ Başlık yazısızından sonra 24nk boşluk verilmiş.  

☐ Tez kabul sayfası şablona göre yapılmış 

☐ Ciltli tez içinde imzalanmış 

☐ CD içinde imzasız/maskelenmiş. 
 

7. Etik Beyanı Sayfası 

☐ Başlık ortada, 24nk boşluk ve saya numarası Romen rakamı ile verilmiş 

☐ İç metin şablondaki metin ile birebir aynı. 

☐ Ad ve soyadı kısmı uygun formatta verilmiş. 
 

8. Özet Sayfası 

☐ Başlık yazısızından sonra 24nk boşluk verilmiş.  

☐ Metin 11punto ve tek satır aralığında yazılmış 

☐ Sırası ile ABD/ASD, Program adı, Tezin Adı ve Yazarın adına yer verilmiş 

☐ “Anahtar Kelimeler” en az 3 en fazla 6 adet verilmiş. 
 

9. Abstract Sayfası 

☐ Başlık yazısızından sonra 24nk boşluk verilmiş.  

☐ Metin 11punto ve tek satır aralığında yazılmış 

☐ Sırası ile ABD/ASD, Program adı, Tezin Adı ve Yazarın adına yer verilmiş 

☐ “Anahtar Kelimeler” en az 3 en fazla 6 adet verilmiş. 
 

10. Önsöz veya Teşekkür Sayfası  

☐ Önsöz veya Teşekkür sayfalarından yalnız biri kullanılmış  

☐ Başlık yazısızından sonra 24nk boşluk verilmiş.  

☐ Sayfa metni iki sayfayı aşmamış.  

☐ (Varsa) Projeyi destekleyen kurum/kuruluşla ilgili bilgiye yer verilmiş 
 

11. İçindekiler Sayfası 

☐ Başlık ortada, 24nk boşluk ve saya numarası Romen rakamı ile verilmiş 

☐ Ana ve/veya alt başlıklar kalın verilmişse hepsi kalın şeklinde yapılmış 

☐ Bölüm ve alt düzey numaralandırması doğru şekilde yapılmış.  

☐ Sayfa numaraları alt alta hizalı olacak şekilde sıralanmış.  

☐ Sayfa numaraları ile tezin içindeki sayfalar uyuşuyor. 
 

12. Tablo, Şekiller ve Görseller Sayfaları  

☐ Başlıklar koyu, ortada ve 12 punto yazılmış ve 24nk boşluk verilmiş. 

☐ Tablo No, Şekil No ve Sayfa ibareleri şablona uygun ve doğru konumda verilmiş.  

☐ Sayfa numaraları ile şekil/görsel/tablonun bulunduğu sayfa birbirini tutuyor. 

☐ Listedeki tablo, görsel, şekillerin konumları ile sayfa numaralarının konumları aynı 

☐ Tablolar/Şekiller/Görseller bulunduğu ana bölüm başlığının numaralandırılması ile 

numaralandırılmış. (Örnek.  2.bölümün 1. Tablosu=Tablo 2.1) 
 

13. Simgeler, Kısaltmalar Sayfası 

☐ Simge/kısaltmalar aynı hizada hizalanmış  

☐ Simge/kısaltma açıklamaları aynı hizada başlamış  

☐ Başlıklar koyu, ortada ve 12 punto yazılmış ve 24nk boşluk verilmiş. 
 

14. Bölüm ve Bölüm Başlıkları 

☐ İç kapak sayfasından giriş bölümüne kadar olan sayfa başlıkları ortalanmış 

☐ Giriş bölümünden, sonuç bölümüne kadar olan ana başlıklar Sola hizalanmış 

☐ Her ana bölüm yeni bir sayfada 12 punto, koyu ve büyük harflerle başlamış. 

☐ Tüm ana başlıklardan sonra 24nk boşluk verilmiş 

☐ Tezin 300 sayfayı aşması durumunda girişten itibaren her iki yüze yazılmış 

☐ Sonuç bölümünden sonraki sayfalar (Kaynakça, Özgeçmiş, Ekler, İzin vb.) 

ortalanmış 
 

15.Alt Düzey Başlıklar  

☐ Alt Başlıklar uygun düzeyde ve doğru sırada numaralandırılmış 

☐ İlk harf büyük, diğerleri küçük harf, 12 punto, koyu ve iki yana dayalı 

☐ Alt düzey başlıklardan önce ve sonra 12 nk boşluk verilmiş 
 

16. Paragraflar  

☐ Paragrafların başlarında girinti verilmemiş. 

☐ Paragraf ve metin biçimi (öncesi sonrası boşluklar, hizalama, satır aralığı vb.) 

aşağıdaki şekilde verilmiş. (sağ tuş/paragraf) 

 
 

17. Metin Yazım Biçimi ve Satır Aralığı  

☐ Yazı karakteri "Times New Roman” ve "12 punto" tercih edilmiş  

☐ Arapça karakterler için “Traditional Arabic” ve “14 punto” tercih edilmiş 
 

18. Şekiller, Tablolar, Görseller 

☐ Fotoğraf, çizim, grafik, harita vb. “Şekiller” adı altında toplanmış 

☐ Tablo başlıkları tablonun üstünde yer almış. 

☐ Şekil ve görsel başlıkları ilgili şeklin veya görselin altına yazılmış 

☐ Başlıkların birinci satıra sığmaması durumunda diğer satırın başlangıcıyla 

hizalanmış 

☐ Tablo tanıtım yazılarından önce 12 sonra 6 nk boşluk bırakılmış 

☐ Şekil tanıtım yazılarından önce 6 sonra 12 nk boşluk bırakılmış 

☐ Şekil/görsel veya tablolardan önce ve sonra bir satır boşluk bırakılmış 

☐ Tablo/ Şekil/Görsel numarası içinde bulunulan bölümün başlık numarasını içeriyor 
 

19. Dipnotlar  

☐ Sayfanın altında, tek satır aralığında ve 10 punto büyüklüğünde yazılmış  

☐ Sayfanın altında sürekli bir çizgi altında ana metinden ayrılmış 

☐ Asılı formatta 0,5 değerde dipnot metinleri hizalı olacak şekilde ayarlanmış 
 

20. Alıntılar  

☐ 3 satıra kadar alıntılar tırnak içerisinde (“ ”) ve “italik şekilde” yazılmış 

☐ 3 satırı aşan alıntılarda yeni bir satırdan sağdan ve soldan 1 cm girinti, italik 

harflerle (Tırnak kullanılmadan) ve ayrı bir paragraf ta yazılmış  

☐ Paragraftan önce ve sonra 12 nk boşluk bırakılmış ve italik yazı formatı kullanılmış  
 

21. Kaynakça   

☐ Kaynakçada yer verilen her kaynağa metin içinde gönderme yapılmış.  

☐ Elektronik kaynaklar kaynakçanın en sonunda ayrı bir başlık altında verilmiş. 

☐ Başlık yazısı koyu ve ortalanmış, sonrası 24nk boşluk verilmiş 

☐ Kaynakça yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralanmış 

☐ Kaynakça yazı karakteri 11 punto, asılı formatta 1.25 girintiyle ve 1.5 satır 

aralığıyla yazılmış 

☐ Paragraf özellikleri aşağıdaki şekilde verilmiş (sağ tuş/paragraf) 

 
 

22. Ekler (varsa)  

☐ Her ek, numaralandırılıp başlıklandırarak ayrı bir sayfadan başlamış.  

☐ Her ek numarası içindekiler bölümünün EKLER başlığı altında listelenmiş 
  

23. Özgeçmiş   

☐ Özgeçmiş şablona uygun hazırlanmış 

☐ KVKK kapsamında doğum yeri, tarihi, e-posta adresi, imzaya yer verilmemiş 
 

24.Etik Kurul Kararı / Özel İzin Belgesi 

☐ KVKK kapsamında imza,e-posta adresi, doğum yeri, tarihi maskelenmiş 


