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KAPANAN DERSLERDEN VEYA BAŞKA BİR BİRİMDEKİ AYNI ADLI/İÇERİKLİ DERSİ YENİ DERSE KOPYALAMA 

 

1. Listeleme kriterleri seçilip “LİSTELE” butonuna bastığınızda adınıza tanımlı derslerin listesine erişebilir 
ve içeriğini düzenleyebilirsiniz. Derslerin adı “siyah” renkte ise İçeriği Girilmiş, “Kırmızı” renk ise içeriği 
girilmemiş demektir. Dersin üzerine geldiğinizde Mouse/fare simgesinin yanına” ?” işareti geliyorsa 
içerik tanımlamalarında eksiklik var demektir.  

2. İçeriği girilmemiş ders seçilip “Düzenle” butonuna ve açılan menüden “HIZLI KOPYALAMA” butonuna 
basılır. Gelen uyarıya “tamam” denilerek geçilir. 

 

 

3. Gelen ekranda “Verilerin Getirileceği Ders:” bölümünden kapanmış dersin kodu veya adıyla (adıyla daha 
iyi sonuç verir) arama yapabilirsiniz. Dersin adını yanlış yazmamak için üst sol kısımda yer alan dersin 
adını kopyalayıp yapıştırabilirsiniz (üst görselde gösterilmiştir). Listeleme sonucu; 
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a) Kapalı dersin içeriği daha önce girilmiş veya kapalı ders okutulmak üzere daha önce müfredata 
eklenmiş ise; dersin kapalı olup olmadığı, müfredattan kaldırılması, ya da başka bir birimde açılıp 
açılmadığının hiçbir önemi yoktur. Hatta diğer birimlerdeki açık/kapalı benzer adlı derslerde listelenecektir. 

b)Eğer dersi listede göremiyorsanız; ders daha önce okutulmak üzere hiç açılmamış/müfredatta yer 
almamış demektir.  (Katalogda yer almış ancak okutulmak üzere hiç açılmamış). Bu durumda dersin 
içeriğinin manuel girilmesi gerekir. 

4. Listeleme sonucu aynı ders farklı birim ve/veya müfredatta açılmış olabilir. İçlerinden içeriği girilmiş 
olanı bulmak gerekir. Bu da renk ayrımı ile mümkündür. “Yeşil” renkli dersler içeriği girilmiş olanları 
ifade eder. Ders yeşil renkte değilse dersin içeriği daha önce girilmemiş demektir.  

 

5. İlgili dersin “Kopyala” butonuna basıp gelen uyarıya “Tamam” dediğinizde kapalı dersin 
içeriği YENİ dersinize kopyalanmış olacaktır. 

 

6. Kopyalama işlemi bittikten sonra Dersin Öğrenme Çıktıları ile Program Çıktıların manuel olarak 
ilişkilendirilmesi gerekebilir bu durumda “DÜZENLE” butonuna basılır. Açılan menüden “Program ve 
Öğrenme Çıktısı” seçilerek ilgili düzenleme yapılarak KAYIT edilir. 

 

Videolu anlatım için tıklayınız: https://drive.google.com/file/d/1DfAI20_eiVoSLC168_5B9zFhp8yceLOF/view  

https://drive.google.com/file/d/1DfAI20_eiVoSLC168_5B9zFhp8yceLOF/view

