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2. BOLUM
BASVURU, DUYURU, KESIN KAYIT ISLEMLERI

Online basvuruda bulunabilecek adaylar: Tezli ve tezsiz yiiksek lisans programlar1 ile doktora programlari
kontenjanlarina bagvuruda bulunacak 6grenciler belirtilen linkten bagvurularini yaparlar. Online bagvuruda belge yiiklemek
zorunlu olup asagidaki aciklamalar ¢ergevesinde bagvurular alinir.

Diger basvuru tiiriinden basvuruda bulunabilecek adaylar: Yatay ge¢is, yabanci uyruklu aday, boliim birincisi, 6zel
sartli 6grenci ve tezsiz programlardan tezli programlara gegis kontenjanlarina basgvuruda bulunacak adaylar bagvurularini
web sayfasinda belirtilen linke tiklayip istenen evraklari yiikleyerek bagvurularini yaparlar. Eksik evrak ile basvuru
yapilamaz. Degerlendirmeler ilgili Anabilim/Anasanat dali bagkanliginca yapilacak olup sonuglar bagvuru ve kayit takvime
gore ilan edilir. Bagvurusu uygun goriilenlerin kesin kayit islemleri Enstiti Miidiirligiinde sahsen veya vekili tarafindan
(noter belgesinin asli ve fotokopisi yanlarinda bulunmalidir) gerceklestirilir. Enstitiimiizde fotokopi hizmeti
verilmediginden, bagvuruda istenen belgelerin asillarinin ve fotokopilerinin yanlarinda getirilmesi gerekir.

Bir sonraki boliime kadar yapilan agiklamalar online bagvuru ve online bagvuruda bulunanlarin kesin kayit iglemlerini
kapsamaktadir.

A. ONLINE BASVURUDA DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1.

Online basvuru sisteminde, fotograf yiiklemek (vesikalik veya biyometrik), istenilen puanlari istenilen alanlara girmek ve

ilanda istenilen belgeleri yiiklemek zorunludur. istenilen belge yerine farkli belge veya dilekce yiiklenmesi, sisteme girilen

puanlarm belgelendirilememesi veya belgelerin gecerli olmamasi durumunda adayin bagvurusu kabul edilmez.

Bagvurusunu kaydeden ve Enstitii tarafindan basvurusu onaylanan adayin bagvuruda belirttigi e-posta adresine basvuru

sistemi tarafindan otomatik bilgilendirme mesajlar1 gonderilir. Bu mesajlar1 (gereksiz/spam klasorleri dahil) takip etmek

adaylarin sorumlulugundadir.

Adaylarin bagvurdugu program tiiriine gore asagidaki zorunlu/istege bagl belgeleri “Belge Yiikleme” alanindan istenilen

boyutta ve formatta yiiklemesi gerekmektedir.

-Tezli yiiksek lisans icin istenen belgeler

e Diploma veya Mezuniyet Belgesi (Zorunlu)

e  Transkript Belgesi (Zorunlu)

e ALES Sonug Belgesi (Zorunlu/Ales aranmayan programlarda bos gecilebilir veya yerine mezuniyet belgesi
yiiklenebilir)

e  Yabanci Dil Sonug Belgesi (Zorunlu/Belgeniz yoksa bos ge¢ilebilir veya yerine bos bir sayfa ytiklenebilir)

e Sertifika (Istege bagli/ Ilanda 6zel sart olarak pedolojik formasyon, MEB’ bagh okullara 5 yil siireyle ¢alistigini
goOsteren belge vb. istenmis ise bu alandan yiiklenir.)

-Tezsiz yiiksek lisans icin istenen belgeler
e Diploma veya Mezuniyet Belgesi (Zorunlu)

e  Transkript Belgesi (Zorunlu)

-Doktora igin istenen belgeler

. Diploma veya Mezuniyet Belgesi (Zorunlu)

e  Transkript Belgesi (Zorunlu)

e ALES Sonug¢ Belgesi (Zorunlu/Ales aranmayan programlarda bos gecilebilir veya yerine mezuniyet belgesi
yiiklenebilir)

. Yabanci Dil Sonug Belgesi (Zorunlu)

Belgelerin e-imzali, karekodu, 1slak imzali veya e-devlet suretleri kabul edilecek olup belgelerin agik ve net goriilecek
sekilde istenilen alanlara yiiklenmesi gerekir. Dogrulama kodu veya kare kodu okunamayan, silik veya okunamayacak
durumda olan, yaris1 yliklenmis veya birden fazla sayfasi oldugu halde tek sayfasi yiiklenmis belgeler kabul edilmez.
Bagvuru sistemine yiiklenecek fotograf; giris sinavi, 6grenci kimlik karti, 6grenci belgesi islemlerinde kullanilacagindan
arka fonu sade 6n cepheden ¢ekilmis vesikalik/biyometrik formata uygun olmalidir. Fotograf yiiklemede sorun yasayan
adaylar OSYM basvuru sistemine yiikledikleri fotografi indirerek kullanabilirler.

Adaylar, farkli aday numarasi ve sifre alarak birden fazla lisansiistii programa bagvuru yapabilirler.

Transkriptte 4’litkk ve 100°liik sistemin birlikte bulunmasi halinde adayin belgedeki puanlarin birine gore beyan
ettigi (sisteme girdigi) puan esas alinir,

Transkript ve gegici mezuniyet belgelerindeki puanlarin birbirini tutmamasi durumunda adayin bu iki belgeden birinden
sisteme girmis oldugu puan esas alinir.

Bagvurunun kaydedilmesinden, belgelerin dogrulugundan, fotograf ve belgelerin sisteme diizgiin ve istenilen alanlara
yiiklenmesinden, puan/notlarin istenilen alanlara girilmesinden, program tercihinden, basvuru sistemine doniip bagvurunun
kontrol edilmesinden adayin kendisi sorumludur.



B. ONLINE BASVURULARIN ON DEGERLENDIRMESI, DUYURULMASI VE iTiRAZ

1.

8.

Bagvurular, giincellemeler ve diizeltmeler aday tarafindan, bagvuru siiresi igerisinde yapilir. Bagvuru tarihinden ve Enstitii
onayindan sonra bagvuru, diizeltme, glincelleme veya belge, fotograf yiiklemesi yapilamaz. Aday tarafindan onaylanmayan
(aday numarasi almayan) basvurular Enstitii tarafindan goriintiillenemeyeceginden basvuru gecersiz sayilir.

Aday tarafindan kaydedilen bagvurularin 6n kontrolii, ilandaki kosullara gére Enstitii tarafindan yapilir. Bagvurusu ilana
gbre uygun olmayan adayin basvurusu aciklamasi yapilarak reddedilir. Uygun bagvurular ise onaylanir. Bagvurularin
kontrolii belli bir diizen ve sira dahilinde yapilir. Diizeltme istenen bagvurular ile son giin yapilan bagvurularin 6n kontrolii
bagvuru siiresi bittikten sonra yapilir. Bagvurularin kontrolii bagvurulardan sonra da devam edebilir. Bu durumda
hatali/eksik bagvurular i¢in diizeltme siiresi verilmeden RET edilir.

Basvuru siiresi icerisinde RET edilen basvurular, aday tarafindan basvuru siiresi icerisinde diizeltilebilir.
Bagvurularin diizeltilmek iizere iade edildigine dair adaym bagvuruda belirttigi e-posta adresine sistem tarafindan otomatik
mesaj gonderilir ayn1 zamanda bu durum basvuru modiiliinden de goriilebilir. Bu mesajlari bagvuru siiresi igerisinde e-posta
adresine gelen, gereksiz veya spam klasorlerinden takip etmek, e-posta gelmemesi durumunda bagvuru modiilii “Reddetme
Nedeni” bdliimiinden kontrol etmek adayin sorumlulugundadir.

On basvuru sonuglar1 ilandaki takvime gore Enstitii web sayfasindan ilan edilir. Telefon veya e-posta ile ayrica bir bildirim
yapilmaz.

On degerlendirme sonucuna yapilacak itirazlar sonuglarm agiklandig giin dahil iki (2) is giinii icerisinde yazil dilekge ile
Enstitiiye yapilir. Dilekgelerinde ad, soyad, imza ve iletisim bilgileri bulunmayanlarin itirazlar1 dikkate alinmaz. Sonug
adayin e-posta adresine gonderilir.

Bagvuru sirasinda sistem arizasi veya sistemsel hata nedeni ile bagvuru yapamadigini bagvurular bittikten sonra bildiren
adaylarm itirazi igleme alinmaz. Sistem arizasi veya sistemsel hata nedeni ile yapilacak itirazlarin degerlendirilebilmesi i¢in
ayni sorunun genel olarak yasanmasi gerekmektedir.

Aday tarafindan yapilan yanlis program tercihinden, yanlig puan girmek veya yanlis belge yiiklemekten, bagvuru siiresi
icerisinde e-postanin gelen, gereksiz, istenmeyen kutusunun kontrol edilmemesinden veya basvuru modilii iizerinden
basvuru durumunun 6grenilmemesinden dolayi yapilacak itirazlar isleme konulmaz.

Bagvurusu reddedilen/ uygun olmayan aday giris sinavina (miilakat ve yazili) alinmaz.

C. GIRIS SINAVI SONUCLARININ DUYURULMASI, iTIRAZ VE KESIN KAYIT iISLEMLERIi

Giris Smavi Sonu¢larin Duyurulmasi

Tezli yiiksek lisans ve doktora programina online basvuruda bulunan adaylar giris sinavina alinir. Tezsiz yiiksek lisans
programlari ile yatay gegis, yabanct uyruklu, programlar arasi gegis, boéliim birincileri ve 6zel sarth 6grenci kontenjanlari i¢in
giris sinavi yapilmaz.

1.

n

Online bagvurusu uygun olmayan tezli yiiksek lisans ve doktora programi adaylar ile giris sinavina (miilakat ve yazilr)
girmeyen adaylar, basarisiz sayilir ve degerlendirmeye katilmaz.

Giris smav1 sonucu olusan nihai sonug listesi Enstitii web sayfasindan ilan edilir. (www.sbe.odu.edu.tr)

Giris sinavina yapilacak hakli ve gecerli itirazlar sonuglarin agiklandigi giin dahil iki (2) is giinil i¢erisinde ayrimntili yazili
dilekge ile yapilir. Dilekgelerinde ad, soyad, imza ve iletisim bilgileri bulunmayanlarin itirazlar1 dikkate alinmaz. Giris
smavina yapilan itirazlar sinav jiirisi tarafindan degerlendirilerek sonuglandirilir. Sonug adayin e-posta adresine gonderilir.

Online Kesin Kayit Islemleri

Online bagvuruda bulunarak kesin kayit hakki kazanan adaylarin (doktora, tezli ve tezsiz yiiksek lisans kontenjanlar1) kesin
kayitlar1 online kayit modiilii tizerinden kayit siiresi igerisinde alinir. Bu adaylarin elden, posta veya e-posta yolu ile kesin kayit
islemi yapilamaz. Siire icerisinde kesin kaydini yapmayan aday kayit hakkini kaybeder.

1.

E-kayit modiiliine yiiklenen belgeler/formlar Enstitii tarafindan kontrol edilir ve uygun olanlar onaylanir. Uygun olmayan
kesin kayit iglemleri siiresi igerisinde diizeltilmek tizere agiklamasi yapilarak adaya iade edilir. Siiresi igerisinde
diizeltmeleri uygulamayan veya kayit i¢in bagvuruda bulunmayan adaya tekrar siire verilmez ve aday kayit hakkin
kaybeder.

Eksik, boliinmiis doldurulmamis veya imzalanmamis formlar kabul edilmez ve adaya iade edilir.

Kesin kayit durumuna iligskin (onay, diizeltme isteme) adayin e-kayit modiiliine girerken belirttigi e-posta adresine sistem
tarafindan bilgilendirme mesajlar1 génderilir, bu mesajlar ayrica e-kayit modiilii izerinden de takip edilebilir. Bu mesajlar1
kay1t siiresi igerisinde e-posta adresinin gelen, gereksiz veya spam klasorlerinden takip etmek ve e-posta gelmemesi
durumunda kayit modiiliinden kontrol etmek adayin sorumlulugundadir.

Kesin kayit isleminin sonucu e-kayit modiilii izerinden takip edildiginden sonuca iligkin ayrica bir duyuru veya bildirim
yapilmaz. Aday, onay durumunu e-kayit modiilii izerinden “Kesin Kayit Tamamlandi" seklinde takip edebilir.

Tezsiz yiiksek lisans programlarina kesin kayit yaptiran adaylarin kayitlari asgari kontenjan sartin1 saglayana kadar sartlt
kabul edilir. Kesin kayit yaptig1 halde asgari kontenjani saglayamayan programlara 6grenci alimi yapilamaz. Asgari
kontenjan altinda kalan tezsiz yiiksek lisans programlari ayrica enstitiiniin web sayfasindan duyurulur.

Belgelerin istenen formatta ve diizende yiiklenmemesi, adayin verilen diizeltmeleri basvuru stiresi i¢cerisinde uygulamamasi,
e-posta adresinin gelen, gereksiz, istenmeyen klasoriiniin ve/veya e-kayit modiilii {izerinden onay durumunun siiresi
icerisinde takip edilmemesi nedeni ile yapilan itirazlar isleme alinmaz.



