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Ek ders (F1) formunun doldurulup imzaladiktan sonra MU
Tahakkuk Birimine teslim edilmesi -

Ek ders formunun gérevlendirme ile ilgili yonetim kurulu
w " . Tahakkuk Birimi
karari ve haftalik ders programina gére incelenmesi
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Garevli, izinli ve raporlu personellerin kontrol edilmesi
i i F R TR TS DS B Tahakkpk Birimi,
i¢in Personel [sler1 Biriminden gerekli bilgilerin Personel Isleri Biritni

istenmesi ve kontrol edilmesi

Hatalarin diizeltilmek

iizere ilgili Bolime ~ —EVET F1 formunda hata var mi? T
gonderilmesi
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Kontrolii yapilan F1 formlarin Bélim Bagkanina ve Tahakkuk Birimi,
Enstitii Miidiiriine imzalatilmas LIS e T B I

imzalanan formlari KBS sistemi tizerindeki ek ders

modiiliine girislerin yaptlmasi ve ek ders bordrosunun Tahakkuk Birimi

hesaplatiimasi
A4
lgili evraklarin imzalatilarak Strateji Gelistirme Daire Tahakkuk Birimi,
Ba$kan11gma teslim edilmesi Enstitii Sekreteri, Enstitti Miidiiri
-Odeme Emri Belgesi
-Ek Ders Ucret Bordrosu
Olcmal
-Banka Listesi
-Izinli Raporlu Listesi
Evraklarin iade EVET Strateji Gelistirme Daire
edilmesi Baskanlig1
HAYIR
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Onaylanan ek derslerin 6denmesi igin liste hazirlanarak

w ' . Strateji Gelistirme Daire Baskanlig:
bankaya gonderilmesi




