
DERS ÖĞRETİM PLANLARI 

 

Listeleme Kriterleri  

 Yıl : Ders içerikleri ile ilgili düzenlemelerin yapılacağı yılı belirtir.   

 Üst Birim, Birim, Alt Birim : İşlem yapılacak programın bağlı olduğu organizasyonu belirtir.  

 Program : Seçilen organizasyonda bulunan ve ders bilgi paketi yayınlanacak programları belirtir.  

 Müfredat : Seçilen programda bulunan ve ders bilgi paketi yayınlanacak müfredatları belirtir.  

 Kapanan Dersler Dahil : Seçilen müfredatta bulunan dersler listelenirken öğrenimden kaldırılmış 

derslerin de listeleneceğini belirtir.  

 

Listeleme  

1 ile gösterilen “Listele” butonuna tıklayarak, Listeleme kriterleri alanında seçilen kriterlere bağlı olarak ilgili 

müfredattaki dersler görüntülenir. Aktif öğretim yılından önceki yıllarda ve veri giriş aktivitesi dışında 

verilerde düzenleme yapılamaz ancak görüntüleme yapılabilir.  

2 ile gösterilen “Kapanan dersler dahil” seçeneği işaretlendiğinde, seçilen müfredatta bulunan dersler 

listelenirken öğrenimden kaldırılmış dersler de listelenir.  

3 ile gösterilen simgeler tıklanarak listelenen veriler Excel, Word, CSV ve PDF formatlarında alınabilir.   

4 Ile gösterilen buton ile girilen içerikler seçilen dosya formatına göre rapor halinde indirilebilir.  

 

Kırmızı font ile yazılı olan derslerde bir eksiklik olduğu anlaşılmaktadır. İmleci dersin üzerine getirdiğimizde 

derste bulunan eksik içerikler yukarıdaki gibi gösterilmektedir. 

 

 

  



Ders İçeriği Kopyalama  

İçeriği doldurulmak istenen ders “Düzenle” butonu ile açılır. “Hızlı Kopyalama” sekmesi ile 

kopyalanacak ders kodu / adı ve yılı yazılarak aratılır. 

-Yeşil fontla yazan dersin içeriği tam anlamıyla girilmiş anlamına gelmektedir.”İndir” butonu ile 

indirilerek dersin içeriği kontrol edilir. İçerik uygunsa “Kopyala” butonu ile dersin içeriği seçilen 

derse kopyalanabilir. 

 

  

Bir dersin içeriği üniversitede okutulan tüm müfredatlardaki derslerin içeriğine kopyalanmak istendiğinde, ilgili 

dersin hizasında bulunan “Müfredat Kopyala” butonu ile yapılır. Bu butona basıldığında ekrana bir onay butonu 

çıkar. “Tamam” butonuna basılarak kopyalama işlemi yapılır.  

  

 

 

 

 

 



Ders İçeriği Girişi  

Ders içeriği görüntülenecek derse ait kaydın hizasında bulunan “Düzenle” butonu tıklanarak, ders içeriği 

düzenleme penceresi açılır.   

Genel Tanım  

Derse ait genel tanım bilgilerinin Türkçe içeriği ve İngilizce karşılıkları girilip, “Değişiklikleri Kaydet” butonuna 

basılarak kaydetme işlemi yapılır. “Ders Listesine Geri Dön” butonuna basılarak ders listesi görüntülenir.  

  

  

Öğrenme Çıktıları  

Öğrenme çıktıları sekmesi tıklandığında seçilen derse ait öğrenme çıktıları görüntülenir.   

 

Sıralama  

Yukarı taşı – Aşağı taşı butonları ile sıralama değiştirilebilir. 

Silme  

Sil butonu ile silme işlemi yapılabilmektedir. Öğrenme çıktısına ait program ve öğrenme çıktısı matrisi verisi 

girildiyse silme işlemi yapılamaz. Bu durumda öncelikle ilgili öğrenme çıktısına ait matris verilerinin kaldırılması 

gerekir.  

Ekleme  

Yeni bir öğrenme çıktısı eklenmek isteniyorsa “Yeni” butonuna tıklanır. Açılan veri giriş alanlarına öğrenme 

çıktısının Türkçe içeriği ve İngilizce karşılığı girilip “Kaydet” butonuna basarak program çıktısı kaydedilir. Açılan 

pencerenin sağ üst köşesindeki çarpı simgesine basarak kaydetme işlemi iptal edilebilir.  

  



   

Güncelleme  

Güncelleme yapılmak istenen öğrenme çıktısı hizasında bulunan “Düzenle” butonuna tıklanır. Açılan veri giriş 

alanlarına öğrenme çıktısının Türkçe içeriği ve İngilizce karşılığı girilerek “Kaydet” butonuna basılır. Değişiklik 

yapmadan işlemi sonlandırmak için “İptal” butonuna basılır.  

  

Haftalık Ders İçeriği  

Haftalık ders içeriği sekmesi tıklandığında seçilen derse ait haftalık ders içeriği görüntülenir.   

 

Sıralama  

Yukarı taşı – Aşağı taşı butonları ile sıralama değiştirilebilir.   

Silme  

Sil butonu ile silme işlemi yapılabilmektedir.  

Ekleme  

“Yeni” butonu ile ekleme yapılabilir. Açılan veri giriş alanlarına haftalık ders içeriğinin Türkçe içeriği ve İngilizce 

karşılığı girilip “Kaydet” butonuna basarak haftalık ders içeriği kaydedilir. Açılan pencerenin sağ üst 

köşesindeki çarpı simgesine basarak kaydetme işlemi iptal edilebilir.  

  

Güncelleme  

“Düzenle” butonu ile içerik düzenlemesi yapılabilir. Açılan veri giriş alanlarına haftalık ders içeriğinin Türkçe 

içeriği ve İngilizce karşılığı girilerek “Kaydet” butonuna basılır. Değişiklik yapmadan işlemi sonlandırmak için 

“İptal” butonuna basılır.  

  

  



Değerlendirme  

Dersin değerlendirilmesinde kullanılacak etkinliklere ait işlemler bu sekmeden yapılır. Etkinlik Türleri açılır  

listesi tıklanarak, değerlendirmeye etki edecek etkinlikler eklenebilir. Sil butonu ile ilgili etkinlik kaldırılabilir. 

Yapılan değişiklikler sonrası “Değişiklikleri Kaydet” butonuna basılarak kaydetme işlemi yapılır.  

-Değerlendirme kriterlerinde seçilen etkinliğin sayısı ve Yıl içine etki yüzdesi girilir. Ayrıca Yıl içinin Başarı 

notuna etki yüzdesi de bu ekrandan girilir. 

-Dersin değerlendirme türü de bu ekrandan seçilebilmektedir. 

  

İş Yükü Hesaplaması  

İş Yükü türü seçiniz açılır listesi tıklanarak, İş yükü hesabına etki edecek etkinlikler eklenebilir. Sil butonu ile 

ilgili etkinlik kaldırılabilir. Yapılan değişiklikler sonrası “Değişiklikleri Kaydet” butonuna basılarak kaydetme 

işlemi yapılır. Kaydetme işlemi yapılırken iş yükü hesabı da otomatik olarak yapılır.  

-İş yükü hesabı dersin müfredattaki AKTS tespiti için önem arz etmektedir. Burada oluşturulacak AKTS değeri 

müfredatta belirtilen AKTS ile aynı olmalıdır. Aksi taktirde ekran uyuşmayan bu değeri kaydetmenize izin 

vermeyecektir. İş Yükü hesabını oluşturabilmek için etkinlik sayısı ve bu etkinlikleri gerçekleştirebilmek için 

öğrencinin kaç saat çalışması gerektiğini belirteceğiniz “Süresi(saat)” bilgileri girilmelidir. Toplam iş yükü 

saatini haftalık ders saatine bölünmesi ile Bologna AKTS değeri oluşturulmaktadır.  

 



  

Program ve Öğrenme Çıktısı  

Program ve Öğrenme Çıktısı sekmesi tıklandığında Program Çıktıları – Ders Öğrenme Çıktıları matrisi 

görüntülenir. Sütun başlıklarında bulunan sıra numaralarının üzerinde fare imleci bekletildiğinde ilgili başlığa 

ait program çıktısı görüntülenir. Ders öğrenme çıktısının etki ettiği program çıktılarının hizasındaki puan 

seçenek listesinden etki puanı seçilip, “Değişiklikleri Kaydet” butonuna basılarak girilen etki puanları 

kaydedilir.  

 

 

 

 

Geçmiş 

Derse ait yapılan tüm değişikliklerin görüntülenebileceği sekmedir. İşlem tarihi ve işlem yapan kullanıcının 

hangi işlemi yaptığını görüntülemenizi sağlar. 

  


