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Ogrenci isleri Birimi

Sira Hassas Gorevler G orevin Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonugclari
Yiiritildigii
No S
Birim
. . . ce N e e 1.Egitim Ogretimin aksamasi
1 |Ders Kayit Islemleri Ogrenci Isleri Enstiti Midiiri b Ogrencilerde hak kaybi
2 |Yatay Gegis Islemleri Ogrenci Isleri Enstitii Miidiiri 1.Ogrencilerde hak kaybi
'Yabanci Uyruklu veya Bir Alt Egitimini Yurt " S e N e . .
3 Disinda Tamamlayan Ogrenci Kabul islemleri Ogrenci Isleri Enstiti Midiiri 1. Ogrencilerde hak kaybi
4 |Doktora/Sanatta Yeterlik Tez Konusu Belirlenmesi ve TIK Sinavi islemleri Ogrenci Isleri Enstitii Miidiiri 1.Egitim-Ogretimin aksamasi
5 [Tez Bilgilerinin Ulusal Tez Veri Giris Merkezine Giris Islemleri Ogrenci Isleri Enstitii Miidiiri 1.Ogrencilerde hak kaybi
. . o . - S e 1.Hak kaybi
6 |Ogrenci Mezuniyet Islemleri Ogrenci Isleri Enstitii Midiiri b Kisisel verilerin gizliligi ihlali
. . . : . o S e e e 1.Hak kayb1
7 |Ogrenci Kayit Silme Iglemleri Ogrenci Isleri Enstitii Miidiiri > Kisisel verilerin gizliligi ihlali
8 |Donem sonu ve yilsonunda biiro igerisinde gerekli diizenlemeyi saglamak Ogrenci Isleri Enstiti Midiiri 1.Evrak tasnifi zorlugu
9 O.g.rencll disiplin islemlerini takibi ve 6grenci otomasyonu ile ilgili tiim Ogrenci isleri Enstitii Miidiirii 1. Ogrencilerde hak kaybr
giriglerin yapilmasi
10 |Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi zamaninda gondermek Ogrenci Isleri Enstiti Midiiri 1.Birimin itibar kayb1
11 Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgenin zamaninda gonderilmesi takibi ve Ogrenci isleri Enstitii Miidiirii I.Eglt.lm.-O.g.retlmln aksamasi
sonuclandiriimasi 2. Birimin itibar kayb1
12 [Enstitii Kuru%u, Ens.tltu Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlarim takip Ogrenci isleri Enstitii Midiirii I.Egltlm-pgret1m1n aksamasi
etmek ve yerine getirmek. 2.0grencilerde hak kaybi
. . . . — e e e 1.Hak kayb1
13 |Ogrenci kayit islemleri Yazi Isleri Enstitii Midiiri > Kisisel verilerin gizliligi ihlali
14 |Gizli yazigma siiregleri Yaz Isleri Enstitii Miidiiri 1.Hak kayb1
15 |ilisik kesme islemleri Yazi isleri Enstitii Miidiirii 1. Hak kaybi
2.Gorevin aksamasi
16 |[Mezuniyet islemleri Yazi Isleri Enstitii Miidiiri I'H%k kgybl
2.Gorevin aksamasi
17 [Kurul kararlar1 islemleri Yazi Isleri Enstitii Miidiiri 1. Belge kaybl_ -
2.Evrak tasnifi zorlugu
18 |[Web sayfasi islemleri Yazi Isleri Enstitli Miidiirt 1 Kisisel verilerin gizliligi ihlali
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Tahakkuk Birimi

Sira Hassas Gorevler o E}Or..e i « Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
No YiritiildagiBirim
1 (Ogretim elemanlari ve idari personelin ézliik islemlerinin takibi Personel isleri Enstiti Midiiri 1.Hak kayb1
2 SGK’ya elek.t.ornlk. ortarpda gonderilen kesenek bildirimlerinin eksiksiz ve Tahakkuk Enstitii Miidiirii 1. Kamg zararina sebebiyet verme
zamaninda gonderilmesi 2. Cezai Iglem
3 Ek ’de’rs ucret'odemelerlnve ait df)syan'ln do'g'ru, eks1ks1z ve zamaninda strateji Tahakkuk Enstitii Miidiirii 1.Zaman Kaybi
gelistirme daire bagkanligina génderilmesi islemi
4 Ek ders, 14 gunlgk maas far.l.q, fazla mesai ticretlerinin banka listelerinin Tahakkuk Enstitii Miidiirii I.Zaman Kaybi o
bankaya dogru bir sekilde yiiklenmesi 2.1dari personele olanin giivenin azalmasi
5 [Tasmir Malzemelerinin kayit ve zimmet islemleri Tahakkuk Enstitii Miidiiri 1.Gorevin aksamast
2.Zaman Kaybi
P, DR - . . e e 1.Zaman Kaybi
6 [Yurtici gecici/siirekli gorev yollugu bildirimlerinin yapilmasi islemi Tahakkuk Enstiti Miidiiri b idari personele olanin giivenin azalmast
7 |Dogrudan temin ddemelerinin dogru ve eksiksiz yapilmasi Tahakkuk Enstiti Midiiri I.Zaman kaybr L
2.1dari personele olanin giivenin azalmasi
. . N . . 1.Zaman kayb1
8 Personel Maas 6demelerine ait dosyanin dogru,eksiksiz ve zamaninda strateji Tahakkuk Enstitii Miidiirii .idari personele olanin giivenin azalmas

gelistirme daire bagkanligina gonderilmesi islemi

3.Birimin itibar kayb1

*Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Bu boliime...Dekan, Yiiksekokulu Midiirii, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Enstitii Miidiirii, Genel Sekreter, Daire Baskani, Sube Miidiirii yazilacaktir.




