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Revizyon No

Gorev Adi (Unvan Adi) IArastirma Gorevlisi Birimi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Bagli Oldugu Unvan /Ana bilim/Sanat Dali Bagkan1 Alt Birim Ana Bilim/Sanat Dali

Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Bagl oldugu birimin vizyon ve misyonlar1 dogrultusunda egitim-6gretim ve idari etkinlikleri verimli bir
sekilde yiiritmek.

2. Stratejik yapilanma ve gelisim stireci (kalite, i¢ kontrol, stratejik plan, Bologna vb.) ile ilgili kendi
sorumlulugundaki faaliyetleri yerine getirmek.

Derslerin islenmesi ve laboratuvar faaliyetlerinin yliriitiilmesine iliskin belge ve dokiimanlar1 saglamak.

Bagli oldugu birimler tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip eder ve talep edilen bilgileri zamaninda
yerine getirmek.

5. YOK, Kurum ve diger mevzuatlar ile idarenin alaniyla vermis oldugu alamyla ilgili gorevleri yerine
getirmek.

6. Ust yonetimin verdigi diger gorevleri yapmak.

Malzemeler Biiro malzemesi, bilgisayar

Gozetim -

Mali Sorumluluk

Calisma Kosullar1  [Calisma Odasi

Kisisel Nitelikler  [2547 sayili YOK Kanununda ve diger ilgili mevzuatlarda belirtilen niteliklere sahip olmak




