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Gorev Adi (Unvan Adi) Enstitii Miidiir Yardimcisi Birimi

Sosyal Bilimler Enstitiisii

Bagli Oldugu Unvan

Mudiir Alt Birim

Temel Gorev ve Sorumluluklar

= e st R =

Enstitliniin sevk ve idaresinde Miidiire yardimc1 olmak.
Miidiiriin verdigi gérevleri yapmak, calismalarinda yardimci olmak.
Midiir olmadig1 zamanlarda Midiirliige vekalet etmek.

Egitim — 6gretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde Miidiire yardimci olmak.

Her tiirlii diizeydeki birim koordinatorliiglinii yiiriitmek.

Mevzuat degisikligi, ilke kararlar1 vb. karar siireclerine katki sunmak.

10. Enstitli web sayfasi icerigi ve formlarin giincel kalmasini saglamak.

12. Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Egitim-0gretim ve aragtirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirerek Miidiire sunmak.

Kalite gelistirme caligmalar1 kapsaminda yillik raporlarin hazirlanmasini saglamak.

Miidiir tarafindan yapilan is boliimii esaslarina gore i¢ koordinasyonu ve iletisimi saglamak.

11. Egitim-Ogretim Faaliyetlerinde kullanilan formlarin diizenli ve giincel olmasini saglamak.

olmak

Malzemeler Biiro malzemesi, bilgisayar

GOzetim Enstitliye bagli akademik ve idari personel

Mali Sorumluluk Yok

Calisma Kosullar1 ~ Miidiir Yardimcist Odasi

Kisisel Nitelikler 657 sayili Devlet Memurlar: Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip




