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Revizyon No

Gorev Adi (Unvan Adi) Enstitii Miidiiri Birimi Sosyal Bilimler Enstitiisii

Bagli Oldugu Unvan Rektor Alt Birim -

Temel Gorev ve Sorumluluklar

10.

11.
12.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 19/b maddesinin geregini yapmak.

Enstitii Kurullarina bagkanlik etmek, Enstitii Kurullarinin Kararlarin1 uygulamak ve Anabilim /Anasanat
Dallar1 arasinda diizenli calismay1 saglamak.

Her 6gretim yili1 sonunda ve istenildiginde Enstitliniin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektére rapor
vermek,

Enstitliniin 6denek ve kadro ihtiyaclarint gerekgesi ile Rektorliige bildirmek, Enstitiiniin biitgesi ile ilgili
Oneriyi Enstitii Yonetim Kurulunun goriisiinii aldiktan sonra Rektorliige sunmak.

Enstitliniin her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve denetim gorevini yapmak.
Bu kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

Enstitiiniin ve bagl birimlerin Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde, gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim-ogretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarin alinmasindan sorumludur.

Harcama talimatlarinin biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziikk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun
olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun ¢er¢evesinde yapmalari
gereken diger islemlerden sorumlu olmak.

Biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en list yoneticisi olarak harcama yetkisini elinde
bulundurmak.

Biitcede ongoriilen d6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle, 6denek verilen harcama yetkilileri ise
tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapilmasi i¢in Gergeklestirme Gorevlisine talimat vermek.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek

Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak

Malzemeler Biiro malzemesi, bilgisayar

GoOzetim Enstitiiye bagli akademik ve idari personel

Mali Sorumluluk Harcama Yetkilisi

Calisma Kosullar1  [Makam Odasi

Kisisel Nitelikler ~ [657 sayili Devlet Memurlart Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip

olmak




