	Doç. Dr. Erhan YAYLAK
	Dr. Öğr. Üyesi Emrah AKMAN

	Enstitü Kuruluna ve Enstitü Yönetim Kuruluna katılmak
	Enstitü Kuruluna ve Enstitü Yönetim Kuruluna katılmak

	Müdürün görevi başında olmadığı zaman müdürlüğe vekalet etmek
	Müdürün görevi başında olmadığı zaman müdürlüğe vekalet etmek

	Akademik ve İdari Personel ile ilgili işlemler
	Akademik ve İdari Personel ile ilgili işlemler

	Müdür tarafından yapılan iş bölümü esaslarına göre iç koordinasyonu ve iletişimi sağlamak
	Müdür tarafından yapılan iş bölümü esaslarına göre iç koordinasyonu ve iletişimi sağlamak

	Müdür tarafından yetki verildiği taktirde görev alanı ile ilgili yazıları imzalamak
	Müdür tarafından yetki verildiği taktirde görev alanı ile ilgili yazıları imzalamak

	Müdür ile birlikte akademik ve idari çalışmalarla ilgili kararlar vermek, çalışmaları izlemek ve denetlemek, aksayan hizmetlerin düzeltilmesi için öneriler sunmak
	Müdür ile birlikte akademik ve idari çalışmalarla ilgili kararlar vermek, çalışmaları izlemek ve denetlemek, aksayan hizmetlerin düzeltilmesi için öneriler sunmak

	Uluslararası öğrenci, öğrenim hareketliliği, staj hareketliliği ile ilgili işlemleri yürütmek
	Uluslararası öğrenci, öğrenim hareketliliği, staj hareketliliği ile ilgili işlemleri yürütmek

	Görevleri gereği müdüre karşı sorumludur.
	Görevleri gereği müdüre karşı sorumludur.

	Dergi Editörlüğü
	Öğrenci konseyi seçimleri

	
	Enstitü web sayfasının ve standart formların oluşturulması ve güncelleştirilmesi

	
	Her türlü burs işlemleri ile ilgilenilmesi

	
	Enstitü tarafından düzenlenecek konferans, panel, toplantı, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinliklerin organize edilmesi

	
	Satın alma ile ilgili çalışmaların denetlenmesi ve sonuçlanması

	
	Tez yazımı incelenmesi

	
	Engelli Öğrenci Birim Temsilcisi

	
	Birim Kalite Koordinatörlüğü

	
	Erasmus Koordinatörlüğü

	
	Bologna Koordinatörlüğü

	
	Mezunlar Koordinatörlüğü

	Müdürün Uygun Gördüğü Diğer Görevler
	Müdürün Uygun Gördüğü Diğer Görevler


ORDU ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ
MÜDÜR YARDIMCILARI GÖREV DAĞILIM TABLOSU







ORDU ÜNİVERSİTESİ   SOSYAL BİLİMLER E NSTİTÜSÜ   MÜDÜR YARDIMCILARI GÖREV DAĞILIM TABLOSU              

Doç. Dr. Erhan YAYLAK  Dr. Öğr. Üyesi  Emrah AKMAN  

Enstitü Kuruluna ve Enstitü Yönetim Kuruluna  katılmak  Enstitü Kuruluna ve Enstitü Yönetim Kuruluna  katılmak  

Müdürün görevi başında olmadığı zaman  müdürlüğe vekalet etmek  Müdürün görevi başında olmadığı zaman müdürlüğe  vekalet etmek  

Akademik ve İdari Personel ile ilgili işlemler  Akademik ve İdari Personel ile ilgili işlemler  

Müdür tarafından yapılan iş bölümü esaslarına göre  iç koordinasyonu ve iletişimi sağlamak  Müdür tarafından yapılan iş bölümü esaslarına göre  iç koordinasyonu ve iletişimi sağlamak  

Müdür tarafından yetki verildiği taktirde görev  alanı ile ilgili yazıları imzalamak  Müdür tarafından yetki verildiği taktirde görev alanı  ile ilgili yazıları imzalamak  

Müdür ile birlikte akademik ve idari çalışmalarla  ilgili kararlar vermek , çalışmaları izlemek ve  denetlemek, aksayan hizmetlerin düzeltilmesi için  öneriler sunmak  Müdür ile birlikte akademik ve idari çalışmalarla  ilgili kararlar vermek, çalışmaları izlemek ve  denetlemek, aksayan hizmetlerin düzeltilmesi için  öneriler sunmak  

Uluslararası öğrenci, öğrenim hareketliliği, staj  hareketliliği ile ilgili işlemleri yürütmek  Uluslararası öğrenci, öğrenim hareketliliği, staj  hareketliliği ile ilgili işlemleri yürütmek  

Görevleri gereği müdüre karşı sorumludur.  Görevleri gereği müdüre karşı sorumludur.  

Dergi Editörlüğü  Öğrenci  k onseyi  s eçimleri  

 Enstitü web sayfasının ve standart formların  oluşturulması ve güncelleştirilmesi  

 Her  t ürlü  b urs  i şlemleri ile ilgilenilmesi  

 Enstitü tarafından düzenlenecek konferans, panel,  toplantı, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik  gezi gibi etkinliklerin organize edilmesi  

 Satın  a lma ile ilgili çalışmaların denetlenmesi ve  sonuçlanması  

 Tez  y azımı  i ncelenmesi  

 Engelli Öğrenci Birim Temsilcisi  

 Birim   Kalite Koor dinatörlüğü  

 Erasmus Koordinatörlüğü  

 Bologna Koordinatörlüğü  

 Mezunlar Koordinatörlüğü  

Müdürün Uygun Gördüğü Diğer Görevler  Müdürün Uygun Gördüğü Diğer Görevler  

