MEZUNIYET ISLEMLERI REHBERI

Derslerini tamamlayan ve Tez ¢alismalar1 tamamlayan 6grenciler (2 donem ders, iki donem tez
olmak iizere en az 4 dénem) Savunma Jiirileri Onerileri danisman kanaliyla Enstitiiye sunulur (Jiiri Teklif
formu ekinde Intihal Raporu ve Tez Kontrol Formu eklenmelidir). Tezli Yiiksek Lisans Tez Savunma
Jiirileri en az biri baska bir tiniversiteden olmak tizere {i¢ asil en az biri bagka bir tiniversiteden olmak iizere
iki yedek tiyeden olusur

Intihal Raporu 6grencinin danismani ile diizenlenir. Bu raporlar1 ve yaymn sartin1 tanzim etmeyen
tezli yiiksek lisans 6grencilerinin jiirileri kurulmaz.

Tez savunmalar1 Jirinin Enstitli onay tarihinden itibaren bir ay igerisinde yapilmalidir. Tez
savunmasini basarili sekilde yapan ve Enstitii Midiirliigii Yonetim Kurulu tarafindan da onaylanan mezun
durumda olan 6grencilerimiz en ge¢ bir ay icerisinde asagida belirtilen islemleri yaparak tezlerini spiralli
olarak enstitiiye teslim etmelidirler. Siiresinde teslim edilmeyen tezlerden dolay1 ve azami siirenin dolmast
halinde 6grencilerin ilisikleri kesilir.

Mezuniyet islemleri Kontrol Listesi

Tez —Yazim Kontrol formu: lgili 6grenci savunmasini yapmis oldugu tezinin bir adet ¢iktisini ve
Word formatinda tezin C’sini alip Enstitii Miidiirliigiine bizzat getirerek teslim eder. Enstitii Midiirliigiiniin
gorevlendirdigi arastirma gorevlisi tarafindan tez incelenir.

Incelenen tez basimina verilir.

CD Hazirlanmasi: Kitapgiklarin ciltlenmesi esnasinda Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora

programlari en az 2 adet hazirlanmalidir. CD ler ig¢in;

CD (Tez-Ozet —Ingilizce Ozet igeren PDF Dosya) (iki CD Enstitii-Kiitiiphane)

a- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir.

b- Hazirlanan pdf dosyalar1 tezin enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni olacaktir. Tez

tizerinde Yiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik yapilmayacagi igin tezin bilgisayar

ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayn1 olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir.

Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni i¢inde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi

Ogelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

c- Tiirk¢e ve yabanci dildeki 6zet sayfalar1 her biri ayr1 pdf dosyasi olarak ayrica CD’de yer

alacaktir.

d- Dosyalar sikigtirllmamis ve sifresiz olacaktir.

e- Dosyalar isimlendirilirken Tirk¢e karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum farkli

bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

f- Dosyalara isim verirken yazar ad1 ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi eklenecektir.

Ornek: ad_soyadi_tez pdf, ad soyadi ozet tr.pdf, ad soyadi _ozet en.pdf
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g- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam metninin
bulundugu pdf dosyas1 icinde yer alacaktir. Bunun igin tarayici veya dijital fotokopi makineleri
kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilecektir.

h- Tezler CD ortaminda teslim edilmelidir. Hazirlanan CD, tezin basligi, yazar ad1, yiikksekdgretim
kurumunun adi, enstitiiniin adin1 igerecek sekilde etiketlenerek bir CD kutusuna konmalidir.

i- Tezin basili bir kopyasinin ve bir CD kaydmin da Universite Merkez Kiitiiphanesine teslim
edilmesi gerekmektedir.



Tez Giris Formu: E-devlet {izerinden diizenlenen form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Tez
Veri Tabani ile baglantili gecici bir tabloya aktarilmasini saglamak {izere tasarlanmistir. Formun
doldurulmasi bitirilip “Tamam” kutucugu tiklandiginda, {izerinde sistem tarafindan {iretilen
“Referans Numaras1” bulunan, basima uygun form diizenlenmektedir. Tez Veri Formu
doldurularak YOK’iin sart kostugu sekilde referans numarasi almacaktir. Bu form basilip
imzalanarak tezle birlikte gonderilecektir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapildiysa form
basilmadan 6nce geri doniilerek diizeltme olanagi vardir. Ancak form basildiktan sonra hata fark
edilirse yeni bir form doldurularak basilmali, onceki iptal edilmelidir. Tez Merkezinde yapilacak
veri giris kontrollerinde, YOK’e gonderilmis formun iizerindeki Referans Numaras1 gecerli
olacagindan bu hususa dikkat edilmesi gerekmektedir. Bu islemi yapmayan Ogrenciler telif
haklarina sahip olmayip yazdigi tezin yazar1 da olamayacag gibi mezuniyeti de Enstitii Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanmayacaktir. S6z konusu izin belgesinin diizenlenmesinde 5846 sayili
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile Uluslararast Mevzuat uygulamalar1 dayanak olarak alinmistir.
Bu belgeden 2 niisha ¢ikt1 alinarak biri Enstitiiye biri Merkez Kiitiiphaneye teslim edilmelidir.

Tez —Onay Sayfasi: Tezlerin kitapgiklarin bastirilmast sirasinda tezin baglangi¢ bdliimiinde
bulunan imzalarin bulundugu sayfadan iki kopya temin edilerek kitapgiklarin imzalanmasi sirasinda
imzalatilarak diger belgeler ile Enstitiiye teslim edilmesi gerekmektedir.

Tez- Kitapaigr Teslim ve Ilisik Kesme Tutanagi: Tezli, Tezsiz Yiiksek Lisans ve Doktora
Programlar1 olarak ayri ayri diizenlenmistir. ilgili &grenci hangi programda okuyorsa (Tezli,
Tezsiz.Doktora) ilgili formu temin etmelidir. Gerekli imzalar1 tamamlanan ve ciltlenmis kitapgiklar
“flisik Kesme Tutanagi”nda bulunan kisi ve birimlere imza karsiligi teslim edilir. Eksik imzalh
belgeler kabul edilmez.

Ogrenci Kimligi: Halen aktif kaydi olan tiim dgrencilerimizin Kimlikleri ilgili Ana Bilim Dali
Bagkanligina gonderilmistir. Ogrenci kimligini teslim etmeyen 6grencilerin mezuniyet islemleri
yapilmaz.



http://www.yok.gov.tr/YokTezSrv?PAGE=YOKSRV__S__52&OPER=EKLE

